
看護サマリー送信手順マニュアル

看護サマリーのPDF印刷方法

① iBowの「利用者情報」を開く

② 利用者名を検索し、「❶書類」➡「❷看護サマリ」➡「❸提出済み」の順に
　 開き、日付が最新のPDFを開く。 
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FAX送付状(通信票)の作成

★ 使用するデータは、受信前情報と同じテンプレートになります！
【データ場所】サンブリッジ（共有）＞みちラボ共有＞07_受診前情報FAX
● 和歌山事務所の利用者さんの場合 ➡ FAX書式（和歌山用）.xlsx
● 岩出事務所の利用者さんの場合　 ➡ FAX書式（岩出）.xlsx

① テンプレートの情報を修正する。
送信日 ： FAX送信日を入力
宛先  ： 病院名と担当医を入力
送付枚数 ： 看護サマリー枚数+送付状1枚=合計枚数
件名  ： 利用者さんの氏名、看護サマリーを入力
※ FAX送付状(通信票)の参考例は、次のページにあります。

③ PDFを開いたら、右上にある「日付」を確認する。
※ 過去の日付になっている場合は、依頼を貰ったスタッフに確認する。

④ 日付を確認後、PDFを印刷する。
※ 主治医とFAXで送る場所が違う場合は、主治医欄を修正テープで
　 消して下さい。



② FAX送付状(通信票)が作成できたら印刷する。

③ FAX送付状(通信票)と看護サマリーをセットにして、宛先にFAX送信する。
《 FAX番号がコピー機に登録されていない場合 》
 iBowにある「マスタメンテ」➡「連携期間マスター」➡「医療機関」
➡「検索」で宛先の病院名を入力する。
FAX番号をメモして、コピー機の方で番号を入力する。
番号に間違いがないか確認し、FAX送信をする。

④ FAX送信ができたら、利用者さんのカルテにある「基本情報」の所に
　 看護サマリーの資料を挟んでおく。FAX送付状(通信票)は裏紙にしてOK！


