
①表出力→②帳票種類(訪問件数詳細表)→③絞り込み→④事業所(個々に選択しか出来ない。)

⑤開始日→⑥終了日→⑦検索する→⑧詳細一括Excel

出勤簿件数確認

①

②
③

④

⑦

⑧

※どっちかしか選択できない！

⑤

⑥

←１日

←末日

※どっちの表出力でも良い。

出勤簿件数確認

みちラボ岩出＆和歌山の訪問件数チェック手順

➊  iBowから詳細一覧をexcel表出力する

⑧



出勤簿件数確認

↑ クリック

みちラボ岩出＆和歌山の訪問件数チェック手順

❸  日付順に並べ替え、総訪問件数がジョブカン勤怠の
出力ファイルの合計と合っているかをチェックする。

↑この合計と、この合計↓が合っていればOK！

※見出しの行にフィルタを作って、
「訪問日」の列で「昇順」にすると、
複数名訪問込みの日付順になります。

※1件目を選択した状態で、
「shift」＋「ctrl」＋「↓」を押すと、
対象件数をまとめて選択できるので
総訪問件数が分かります。

※右上に予め総訪問件数もあります。
ただこうするとズレがあった時の
確認もスムーズに行うことが出来ます。

❷ iBow出力ファイルで確認したいスタッフを開き、
下部に記載の利用者が複数名訪問の対象者か確認する。



➍ 合計が合わない場合は、iBow出力とジョブカン出力で
「訪問件数が合ってない日」を探す。

★iBow出力ファイルで1日ずつ
その日の訪問件数を確認し、
ジョブカン勤怠の出力ファイルと
合わない日を探します。

※画像は12/2の確認の例。

★合ってない日が見つかったら、
iBowの訪問予定管理を開いて
同日の訪問実績（内容）から
合わない理由を確認し、
必要に応じてジョブカンの件数を
修正する。

みちラボ岩出＆和歌山の訪問件数チェック手順


