
①

②

③

Step1 iBowで出力する帳票を選択する

訪問件数の集計表作成マニュアル

Step2 事業所と期間を絞り込み検索する

④



Step3 csv 形式で出力する

Step5 算出用＆集計表の２ファイルを開く
「01_ 訪問件数（集計表）.xlsx」と「02_ 訪問件数（算出用）.xlsx」の２つのファイルを開きます。
※現在、同ファイルは管理者専用フォルダに入っていて自由にアクセスできないため、
作業時はタカまたは後藤周子に声掛けしてください。

excelファイルは別操作を挟むとコピー内容が維持されにくいので先に表示しておきます。

Step6 算出用を「実施報告書コピペ用」シートにする

Step4 ダウンロードした iBowデータを開く



Step7 iBowデータを全選択してコピーする

Step8 算出用ファイルにペーストする

Step9 当年のシートに切り替える



Step10 対象月の値の範囲をコピーする

※参考画像は、2025 年 1月の訪問件数を集計する場合。値部分のみコピーします。

※コピー元のデータが計算式のため、ペースト時は「値のみ」にします。

Step11 集計表ファイルに値のみペーストする

※参考画像は、2025 年 1月の訪問件数を集計する場合。値部分のみコピーします。


